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MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-ARH -011-2024

DE: Leda. Angela Yaritza Quintero Vivero
ASISTENTE DE TALENTO HUMANO / SECRETARIA
PARA: Ing. Wilson Segura Mina

PRESIDENTE CONAGOPARE - ESMERALDAS

ASUNTO: Entrega de Informe de Baja de Bienes del CONAGOPARE
ESMERALDAS
FECHA: Esmeraldas, 15 de abril de 2024

Por medio de la presente, me dirijo a usted Sr. Ing. Wilson Segura Mina, Presidente del
Consejo Nacional de Gobiernos Parroquiales Rurales del Ecuador — Esmeraldas para
informarle sobre la entrega del informe de baja de bienes correspondiente al periodo
anterior. Dicho informe, que debio6 ser entregado a tiempo, sufri6 un retraso debido a la
salida de funcionarios que formaban parte del equipo encargado del proceso de baja y que
ya no estan en la institucion.

Lamentablemente, durante este periodo de transicion, el documento se traspapelo, lo cual
generé un retraso adicional en su entrega. Sin embargo, me complace informarle que he

realizado un exhaustivo proceso de busqueda logrando ubicar el informe para su entrega.

Por lo tanto, adjunto a este memorando encontrard el informe de baja de bienes
correspondiente al periodo fiscal 2023.

Quedo a su disposicion para cualquier consulta o aclaracion adicional que pueda requerir.

Atentamente,

ASISTENTE DE TALENTO HUMANO f SECRETARIA
CONAGOPARE - ESMERALDAS
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MEMORANDO NRO. 034 UTCP-T-CONAGOPARE-E-2023

PARA: Ing. Wilson Segura Mina
PRESIDENTE CONAGOPARE ESMERALDAS

CC: Ing. Gladys Navia Bone
JEFA PROVINCIAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DE: Ing. Marcos Cabezas Ayovi
TECNICO DE COMPRAS PUBLICAS / TIC'S
CONAGOPARE ESMERALDAS.

Leda. Angela Quintero Vivero )
ASISTENTE TALENTO HUMANO/SECRETARIA

Ing. Fausto Maldonado )
ANALISTA DE COORDINACION TERRITORIAL Y ENLACE

CIUDADANO
ASUNTO: Informe de Baja de Bienes ‘ l/l 14
-uﬂ'ﬂ:’ Jg f(’
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FECHA: Esmeraldas, 29 de Diciembre de 2023 Y“‘ O =
}Au .‘ B :{'
ANTECEDENTES:

Mediante MEMORANDO N° 052-UPAF-AA-CONAGOPARE-E-2023, con fecha 08 de junio,
La Ing. Katty Simisterra, solicita al ing. Marcos Cabezas, la inspeccion técnica de verificacion
de estado de los bienes CONAGOPARE ESEMRALDAS, de acuerdo al art. 80 del reglamento
general sustitutivo para la administracion, utilizacion, manejo y control de los bienes e
inventarios del sector publico en el cual indica lo siguiente:

Art. 80.- Inspecciéon técnica de verificacion de estado. - Sobre la base de los resultados de la
constatacion fisica efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de bienes o inventarios
inservibles, obsoletos o que hubieren dejado de usarse, se informar4 al titular de la entidad u organismo,
o su delegado para que autorice el correspondiente proceso de egreso o baja. Cuando se trate de equipos
informaticos, eléctricos, electronicos, maquinaria y/o vehiculos, se adjuntari el respectivo informe
técnico, elaborado por la unidad correspondiente considerando la naturaleza del bien. Si en el informe
técnico se determina que los bienes o inventarios todavia son necesarios para la entidad u organismo,
concluira el trdmite para aquellos bienes y se archivara el expediente. Caso contrario, se procedera de
conformidad con las normas sefaladas para los procesos de remate, venta, permuta, transferencia
gratuita, traspaso, chatarrizacion, reciclaje, destruccion, segin corresponda, observando para el efecto,
las caracteristicas de registros sefialadas en la normativa pertinente.
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Donde mediante MEMORANDO NRO. 01-UTAC-CONAGOPARE-E-2023. Con fecha 22 de
Junio del 2023, el ING Marcos Cabezas Ayovi, Técnico de compras publicas/Tic’s hace la
entrega a la Ing. Katty Simisterra con copia al Ing. Wilson segura, presidente de
CONAGOPARE ESMERALDAS, el informe de inspeccién técnica de los bienes de
CONAGOPARE ESMERALDAS.

Mediante MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-UPAF-AF-027-2023, con fecha 07
de agosto de 2023, la Ing. Gladys Maria Navia Bone, Jeje Provincial Administrativa F inanciera,
remite al Ing. Wilson Segura Mina, presidente de CONAGOPARE ESMERALDAS, la

solicitud para la conformacién de la comisién para proceso de “Baja de los Bienes Muebles”
de la institucion.

Donde mediante MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-P-070-2023, con fecha 10 de
agosto de 2023, el Ing. Wilson Segura Mina, presidente de CONAGOPARE ESMERALDAS,
delega a la Lcda. Angela Yaritza Quintero Vivero, Asistente de Talento

Humano / secretaria, Ing7. Marcos Daniel Cabezas Ayovi, Técnico de Compras Publicas /
TIC’S, y al Ing. Fausto Enrique Maldonado Santana, Analista De Coordinacion Territorial y
Enlace Ciudadano, como parte de la comisién para el proceso de “baja de bienes mueble” y
solicité coordinar con la Ing. Gladys Navia Jefe Provincial Administrativa F inanciera, para que

se ejecute el proceso de manera eficiente.

Con fecha 10 de agosto de 2023, el Ing. Wilson Segura Mina, presidente d¢e CONAGOPARE
ESMERALDAS, le hace conocer mediante MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-P-
069-2023, a la Ing. Gladys Navia, que la comisién para el proceso de “baja de bienes muebles”
se conformara por la Licda. Angela Quintero, Ing. Marcos Cabezas y el Ing. Fausto Maldonado.
Para lo cual, solicit6 que se les facilité un listado de los bienes muebles que constaran en el

proceso de baja y a su vez el respectivo procedimiento.

Donde mediante MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-UPAF-AF-098-2023, con
fecha 19 de diciembre de 2023, suscrito por la Ing. Gladys Navia, Jefe Provincial
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Donde mediante MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-
ESM-UPAF-AF-098-2023, con fecha 19 de diciembre de 2023, suscrito por la Ing. Gladys
Navia, Jefe Provincial Administrativa Financiera, realiza la entrega de formato para el proceso
de Baja de Bienes en mal estado y obsoletos de CONAGOPARE ESMERALDAS.

Haciendo grande al
campo, hacemos

OBJETIVO GENERAL

La Comision para el proceso de “baja de bienes mueble”, tiene como objeto, realizar la
inspeccion los bienes muebles e identificar los que se encuentran en mal y obsoletos.

Realizar la inspeccion de los bienes muebles en mal estado y obsoletos de CONAGOPARE
ESMERALDAS, para realizar la baja de aquellos que no funcionan o se encuentran en mal

estado.
A
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

4 Identificacién de Bienes Muebles en mal estado: Detallar los bienes muebles que han
sido identificados como funcionales o malos, registrando las razones especificas por las
cuales los bienes se han dado de baja.

4 Establecer un procedimiento sistematico para la gestion de inventario de bienes en
Conagopare Esmeraldas, implementando un sistema de seguimiento regular para
actualizar la clasificacion de los bienes segiin su estado y funcion.

DESARROLLO
Bienes Dados de Baja:
A continuacidn, se detalla los bienes que ya no se consideran aptos para funcionamiento y seran
dados de baja:
N Cédigo Clase Descripeién | Estruct Marca Modelo | Color N° Serie Ubicacién Observa
¢ ura Fisica cién
1 | 141.01.07.0 | EQUIPOSY | LAPTO 15" | PLASTI | DELL 5567 | GRIS | 84PFWF2 | FINANCIER | MALO
20 SISTEMAS | DELL co 0
INFORMA | INSPIRACI
TICOS ON
2 [sc S/IC BIOMETRI | PLASTI | ZKTeco | LX50 | NEGR | AEWDI928 | SALA _ DE | MALO
co co 0 60193 ESPERA
3 [sic EQUIPOS, | UPS METAL | QUASA | QUPS- [ NEGR | 1738107708 | ASISTENTE | MALO
SISTEMAS D 1008C | O 26 ADMINISTR
Y H ATIVA
PAQUETES
INFORMA
TICOS
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4 | 141.01.07.0 [ EQUIPOS, | REGULAD | METAL | CHICAG | k- NEGR | 170928- RECEPCION | MALO
1 SISTEMAS | OR  DE 0 UPR75 [ O Y | 3074994
Y VOLTAJE DIGITA | 8 BLAN
PAQUETES | CDP L co
INFORMA POWER
TICOS
5 | 141.01.07.0 | EQUIPOSY | LAPTO 14 | PLASTI | 1P ProBoo | NEGR | 4440s JURIDICO MALO
07 SISTEMAS | HP  CON | CO k 0
INFORMA | CARGADO
TICOS R
6 | 141.01.07.0 | EQUIPOS Y PLASTI | LG N/A NEGR | N/A JURIDICO | MALO
05 SISTEMAS co v 0
INFORMA CPU METAL
TICOS
7 | 141.01.07.0 | EQUIPOSY | IMPRESOR | PLASTI | 1ip NFP- | BLAN | 2Ca- ARCHIVO MALO
03 SISTEMAS | A LASER | CO M477F | CO 5329V1-1
INFORMA | JET - PRO DW
W/ TICOS MULTIFUN
CION
8 | SIC EQUIPOS, | UPS METAL | CHICAG | R- NEGR | 171205- ARCHIVO MALO
SISTEMAS 0 UPR7S | O Y | 3070257
Y DIGITA | 8 BLAN
PAQUETES L Co
INFORMA POWER
TICOS
9 | sIC EQUIPOS, | UPS METAL | BACK | BE550 | NEGR | 4B1420P09 | ARCHIVO MALO
SISTEMAS 0G- 0 473
Y APC
PAQUETES
INFORMA
TICOS
[ | siC EQUIPOS, | UPS METAL | CHICAG | R- BLAN | 160422- ARCHIVO MALO
0 SISTEMAS 0 UPR75 | CO Y | 3070172
Y DIGITA | 8 NEGR
PAQUETES L 0
INFORMA POWER
TICOS
1 | siC EQUIPOS, | UPS METAL | CDP R- BLAN | 170325- ARCHIVO MALO
SISTEMAS UPRIO | CO Y | 3141165
y Y 08 NEGR
PAQUETES 0
INFORMA
TICOS
1 | sic EQUIPOS, | UPS CDP G- NEGR | 131026- ARCHIVO MALO
2 SISTEMAS UPRS0 | O 0580398
% 6
PAQUETES
INFORMA
TICOS
1 | siC EQUIPOS, | UPS METAL | BACK | PRO | NEGR | 3B1127X49 | ARCHIVO MALO
3 SISTEMAS 1300 |0 984
Y
PAQUETES
INFORMA
TICOS
1 | 141.01.07.0 | EQUIPOSY | CENTRAL | PLASTI | PANAS | KX. BEIG | 1JCCE7005 | ARCHIVO MALO
4 |02 SISTEMAS | TELEFONI | CO ONIC T7730 | E 30
CA X
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INFORMA | ADVANCE
TICOS D
1 | sic SISTEMA METAL | ZOSI ZRO8K | NEGR | 1609030041 MALO
5 DE VIDEO | ICA N/00 0 03003000
VIGILANCI
A (DVR)
1 | 141.01.03.0 | MOBILIAR | SILLAS PLASTI | PIKA PERU | VERD | N/A ARCHIVO MALO
6 | 28/32-27 10 PLASTICA | CO E
S CON CLAR
APOYABR 0
AZOS
I | 141.01.03.0 | MOBILIAR | SILLAS PLASTI | PIKA PERU | VERD | N/A ARCHIVO MALO
7 | 28/32-3 10 PLASTICA | CO E
S CON CLAR
APOYABR 0
AZOS
1 | 141.01.03.0 | MOBILIAR | SILLAS PLASTI | PIKA N/A VERD | N/A ARCHIVO MALO
.| 27/58-33 10 PLASTICA | CO E
—ad S SIN CLAR
APOYABR 0
AZOS
1 | 141.01.03.0 | MOBILIAR | SILLAS PLASTI | PIKA N/A VERD | N/A ARCHIVO MALO
9 | 27/58-11 10 PLASTICA | CO E
S SIN CLAR
APOYABR (0]
AZOS
2 | 141.01.03.0 | MOBILIAR | SILLA METAL | N/A N/A NEGR | N/A ARCHIVO MALO
0|74 10 APILABLE | Y 0
DE VINIL
ESPERA
SIN
BRAZOS
2 | 141.01.03.0 | MOBILIAR | SILLON PLASTI | N/A N/A NEGR | N/A ARCHIVO MALO
1 |63 10 GERENTE | CO, 0
GIRATORI | VINIL
0 CON | Y
BRAZOS MALLA
2 | 141.01.03.0 | MOBILIAR | SILLON PLASTI | N/A N/A NEGR | N/A ARCHIVO MALO
| 62 10 GERENTE | CO, 0
GIRATORI | VINIL
0 CON | Y
BRAZOS MALLA
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Observaciones:

La decision de retirar y proceder con la donacién de los equipos que ya no funcionan a
instituciones educativas se basa en la necesidad de optimizar los recursos de Conagopare
Esmeraldas. Estos dispositivos, al haber alcanzado un estado irreparable o inoperante,
representan una carga en términos de espacio fisico y recursos financieros al requerir
almacenamiento y mantenimiento sin proporcionar ningtin beneficio operativo.

La donacion de estos equipos no solo libera espacio fisico valioso, sino que también ofrece la

oportunidad de contribuir al aprendizaje en 4reas como la informatica y la computacion.

Aunque estos dispositivos en su totalidad pueden no ser funcionales, es probable que

contengan componentes o partes que puedan ser ttiles para la ensefianza y el aprendizaje en
R instituciones educativas.

Ademas, la donacion responsable de estos dispositivos obsoletos a instituciones educativas se
alinea con objetivos sociales y educativos, proporcionando recursos que de otra manera
podrian no estar disponibles para estudiantes interesados en estas reas. Esta accion también
ayuda a fomentar el reciclaje y la reutilizacion de equipos electronicos, evitando su
acumulacién innecesaria y contribuyendo al desarrollo sostenible.

Conclusiones:

El andlisis detallado de los bienes dados de baja y la propuesta de reubicacion de categorias
de dispositivos operativos ha revelado la necesidad imperativa de una gestién mas efectiva del
inventario en Conagopare Esmeraldas. La identificacion precisa de bienes en mal estado y la
reasignacion estratégica de dispositivos operativos mejorardn la eficiencia en el uso de los
recursos y facilitardn un seguimiento més preciso de los activos.

Recomendaciones:

o Establecer un protocolo de evaluacién periddica para identificar y dar de baja
dispositivos no funcionales.

o Efectuar labor de donacién de los equipos de computo a unidades educativas
destinados a practicas y optativas

o Realizar auditorias regulares para mantener un inventario actualizado y coherente con
el estado real de los bienes.

0 Realizar el correcto proceso de desuso de los bienes muebles que se encuentran
totalmente deteriorados.

CONAGOPARE- ESMERALDAS
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MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-UPAF-AF-098-2023

PARA: Ing. Fausto Maldonado Santana
ANALISTA DE COORDINACION TERRITORIAL Y ENLACE RURAL
Ing. Marcos Cabezas Ayovi
ANALISTA DE COMPRAS PUBLICAS/TICS
Lic. Angela Quintero Vivero
ASISTENTE DE TALENTO HUMANO

DE: Ing. Gladys Maria Navia Bone
JEFE PROVINCIAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA: Esmeraldas, 19 de diciembre del 2023

ASUNTO: ENTREGA DE FORMATO PARA PROCESO BAJA DE BIENES EN MAL ESTADO Y
OBSOLETOS DE CONAGOPARE ESMERALDAS.

Estimado Sefores:

Me permito hacerles entrega de formatos a utilizar en el proceso de verificacion del estado de
los bienes para Ia baja por obsolescencia Y en mal estado e indicaciones
generales, en cumplimiento a lo dispuesto por la Maxima Autoridad mediate

obsoletos e inservibles.

Al finalizar deberdn realizar un informe con fotografias de cada bien y las
recomendaciones respectivas para su egreso fisico de la institucién ya sea por

venta, transferencia gratuita, permuta, chatarrizacién, recicloje de desechos,
destruccién, comodato o préstamo de uso, traspaso.
Particular que pongo a su conocimiento para los fines consiguientes.
A g =Oz> \A |
Atentamente, / ,.4-)*1”7’——7 {
( Koty Fr220 A | ]
%V A7 i LA
= 3 > 1/ ¥ ‘ “. ‘,‘
C—edlS- =/ :
Ing Gladys Navia Bone /C d ) /
JEFA PROVINCIAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA o l \ CCedQ 9 ©
conagopare [ reeiro o |
Esmeraldas 12/ 7072 1\5/“ /ey 6.
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MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-UPAF-AF-098-2023

PARA: Ing. Fausto Maldonado Santana
ANALISTA DE COORDINACION TERRITORIAL Y ENLACE RURAL
Ing. Marcos Cabezas Ayovi
ANALISTA DE COMPRAS PUBLICAS/TICS
Lic. Angela Quintero Vivero
ASISTENTE DE TALENTO HUMANO

DE: Ing. Gladys Maria Navia Bone
JEFE PROVINCIAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

L FECHA: Esmeraldas, 19 de diciembre del 2023

ASUNTO: ENTREGA DE FORMATO PARA PROCESO BAJA DE BIENES EN MAL ESTADO Y
OBSOLETOS DE CONAGOPARE ESMERALDAS.

Estimado Sefores:

Me permito hacerles entrega de formatos a utilizar en el proceso de verificacién del estado de
los bienes para la baja por obsolescencia y en mal estado e indicaciones
generales, en cumplimiento a lo dispuesto por la Maxima Autoridad mediate
MEMORANDO Nro. CONAGOPARE-ESM-P-070-2023 y CONAGOPARE-ESM-P-069%-
2023; a fin de retirar del inventario de la institucién los bienes en mal estado y
obsoletos e inservibles.

Al finalizar deberdn realizar un informe con fotografios de cada bien vy las
recomendaciones respectivas para su egreso fisico de la institucion ya sea por

venta, fransferencia gratuita, permuta, chatarrizacion, reciciaje de desechos,
) destruccion, comodato o préstamo de uso, traspaso.

Particular que pongo a su conocimiento para los fines consiguientes.

Atentamente,

{ “-"‘.t'v'.! ‘.’
.._.!Fj-.'v.x..wm oo
il Ay v 1

ADMINISTRA
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REGLAMENTO GENERAL PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, MANEJO Y
CONTROL DE LOS BIENES Y EXISTENCIAS DEL SECTOR PUBLICO:

Se ha revisado el Reglamento General de Bienes del Sector Publico de donde se
han considerado conceptos del Glosario de términos segun el Art. 3.-
De este reglamento:

3.1.- Abigeato.- Es la sustraccién de animales vacunos, bovinos, equinos u otros
que son de propiedad de las entidades u organismos del sector publico.

-2.- Avaltio.- Procedimiento aplicado por un especialista, técnico o perito para
determinar el valor comercial de un bien.
3.3.- Baja.- Se produce cuando un bien es retirado definitivamente de forma fisica
y de los registros del patrimonio de la entidad, por alguno de los motivos de que
trata el presente Reglamento.

EGRESO/BAJA TECNICA: Estado en el que se declara un bien por motivos de
dafio irreparable, obsolescencia, inutilizacion,

EGRESO/BAJA CONTABLE: Eliminacién del bien de los registros contables y de

inventarios de Ia institucidn, previo el proceso de vcnta/rematcfdcstruccién/
chatarrizacién / donacién

1 Listado de bienes obsoletos /desuso.
2 Informe de existencia de bienes obsoletos /desuso,
3 Informes téenicos para la baja/egreso de bienes absoletos/desuso.

4 Solicitud a la Maxima Autoridad para autorizar la baja/egreso de bienes
obsoletos/desuso.

5 Resolucion Administrativa autorizando la baja/egreso de bienes
obsoletos/desuso,

6 Acta de Entrega Recepcidn de Bienes para la baja/egreso de bienes
ohsoletos/desusa.

7 En caso de chatarrizacidn: Cotizaciones de las empresas y Comprobante de Pago
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3.5.- Bienes de control administrativo.- Son bienes no consumibles de propiedad
de la entidad u organismo, tendran una vida util superior a un afio y seran
utilizados en las actividades de la entidad.

3.6.- Bienes inservibles u obsoletos.- Son bienes que, por su estado de
obsolescencia, deterioro o dafio, dejan de ser utiles para el servidor o para la
entidad u organismo del sector publico, pero pueden ser susceptibles de

chatarrizacion, destruccion y reciclaje; puesto que su reparacién seria mas costosa:

que la adquisicion de uno nuevo.

3.7.- Bienes intangibles.- Es un activo no monetario, identificable y sin substancia
fisica.

3.8.- Bienes de patrimonio histérico artistico yl/o cultural.- Son aquellos bienes
que tienen una REGLAMENTO ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES DEL
SECTOR PUBLICO - P&gina 3 LEXIS FINDER - www.lexis.com.ec significacién
historica, artistica, cientifica o simbolica para la identidad de una colectividad y del
pais.

3.9.- Bienes de propiedad, planta y equipo.- Son bienes destinados a las
actividades de administracion, produccion, suministro de bienes, servicios y
arrendamiento.

3.10.- Bienes tecnolégicos.- Son bienes que por sus especificaciones técnicas y
en razén de su naturaleza y tecnologia, deben ser sometidos al mantenimiento de
profesionales expertos.

3.11.- Bienes que se han dejado de usar.- Son bienes que, por sus
caracteristicas técnicas y/o por el adelanto tecnolégico se han dejado de usar en la
entidad u organismo del sector publico; sin embargo, pueden ser susceptibles de
transferencia gratuita, donacién, remate, venta y/o comodato.

3.18.- Seguro.- Medida de cobertura de riesgos que estan obligadas a contratar
todas las instituciones que manejen bienes del Estado para proteger el patrimonio
publico de manera que, en el caso de pérdida, deterioro o destruccion, se logre
obtener su resarcimiento.

3.19.- Unidad Administrativa.- Es |a dependencia de la entidad u organismo
encargada, entre otras actividades de la recepcion, registro, identificacion,
almacenamiento, distribucion, custodia, control, administracién, egreso o baja de
los bienes e inventarios.

3.20.- Unidad Financiera.- Es Ia dependencia de la entidad u organismo
encargado, entre otras funciones, del registro contable de ingreso, egreso o baja
de los bienes e inventarios de la institucion; ademas, sera responsable del calculo
y registro de depreciacién de los bienes de la institucion.

Art. 8.- Responsables.- Para efectos de este Reglamento, seran responsables del
proceso de adquisicion, recepcion, registro, identificacion, almacenamiento,
distribucién, custodia, control, cuidado, uso, egreso o baja de los bienes de cada
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entidad u organismo, los siguientes servidores o quienes hicieran sus veces segun
| las atribuciones u obligaciones que les correspondan:

a) Maxima Autoridad, o su delegado
b) Titular de la Unidad Administrativa
c) Titular de la Unidad de Administracion de Bienes e Inventarios
d) Guardalmacén e) Custodio Administrativo
f) Usuario Final
g) Titular de la Unidad de Tecnologia
- h) Titular de la Unidad Financiera
i) Contador.
Seccioén Il

Constatacién fisica Art. 54.- Procedencia.- En cada area de las entidades u

organismos comprendidos en el articulo 1 del presente Reglamento se efectuars la |

constatacion fisica de los bienes e inventarios, por lo menos una vez al afio, en el i

tercer trimestre de cada ejercicio fiscal, con el fin de: ‘
\
\

a) Confirmar su ubicacién, localizacion, existencia real y la némina de los
responsables de su tenencia y conservacion;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); y,
no- c) Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

Los resultados de la constatacion fisica seran enviados a la Unidad Administrativa
para fines de consolidacion.
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MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-P-069-2023

PARA: Ing. Gladys Navia
JEFE PROVINCIAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DE: Ing. Wilson Segura Mina
PRESIDENTE CONAGOPARE ESMERALDAS

ASUNTO: Comisién para el proceso de “baja de bienes muebles”

FECHA: Esmeraldas, 10 de agosto de 2023

En atencién al MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-UPAF-AF-027-2023,
recibido con fecha 09 de agosto de 2023, le hago conocer a usted Ing. Gladys Navia, que
la comisién para el proceso de “baja de bienes muebles” se conformara por la Licda.
Angela Quintero, Ing. Marcos Cabezas y el Ing. Fausto Maldonado. Para lo cual, solicitd
que se les facilité un listado de los bienes muebles que constaran en el proceso de baja y

a su vez el respectivo procedimiento.

Saludos cordiales,

Ing. Wilson Segura Mina
PRESIDENTE
CONAGOPARE ESMERALDAS

000
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MEMORANDO NRO. CONAGOPARE-ESM-UPAF-AF-027-2023

PARA:  Ing. Wilson Segura Mina
PRESIDENTE CONAGOPARE ESMERALDAS

DE: Ing. Gladys Maria Navia Bone
JEFA PROVINCIAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA: Esmeraldas q, 07 de agosto del 2023

ASUNTO: Solicito conformacién de comisién para proceso “Baja de
Bienes Muebles”.

Considerando que con fecha 10 de julio mediante memorando No0é67-
UPAF-AA-CONAGOPARE-E-2023, hizo enfrega del INVENTARIO DE BIENES
existentes dentro de la institucion, dando a conocer también los bienes a
cargo de exfuncionarios, los cuales fisicamente hasta el momento se
desconoce su ubicacién y a pesar de haber solicitado su devolucién adn
no han sido recuperados.

Luego de revisar el Inventario recibido, y el informe técnico de los equipos
informaticos proporcionado por el Ing. Marcos Cabeza encargado de TICS,
existen bienes en estado dafiado y otros obsoletos debido a que ya
cumplieron con su vida 0til, por lo que es necesario la depuracién del
inventario; toda vez que se deben ingresar al sistema contable FENIX, de ser
posible solamente los bienes que se encueniren en buen estado.

Ademds, urge la depuracion de los saldos contables de las cuentas de
Propiedad Planta y Equipo que desde afios anteriores no reflejan saldos
reales; por lo que solicito a Usted muy comedidamente, designe una
comision para hacer la constatacién y realizar el informe que nos permita
chatarrizar lo que estd en desuso y actualizar los saldos contables a fin de
tomar decisiones para gestionar la adquisicién e innovar el ambiente de
trabajo y prestar un mejor servicio a nuestros asociados.

Atentamente,

ng. Gladlys Navia Bone
JEFA PROVINCIAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
conagopare

*
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MEMORANDO N° 01-UTAC-CONAGOPARE—E-2023

PARA : Katty Simisterra
ASISTENTE ADMINISTRATIVA Y ENCARGADA DE BIENES
CC : Ing. Wilson Segura

PRESIDENTE DE CONAGOPARE ESMERALDAS
Ing. Gladys Navia Bone
JEFA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA : Esmeraldas, 22 de junio del 2023

ASUNTO : Inspeccién técnica de verificacion de estado de los bienes de
CONAGOPARE—ESMERALDAS

Dando cumplimiento al Art, 80, del Reglamento General
Utilizacién, Manejo y Co
indica lo siguiente:

Sustitutivo para la Administracién,
ntrol de los Bienes E Inventarios del Sector Publico, en el cual
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MEMORANDO N° 052-UPAF-AA-CONAGOPARE-E-2023

PARA : Ing. Marco Cabeza Ayovi
TECNICO DE COMPRAS PUBLICASITICS

FECHA : Esmeraldas, 08 de junio del 2023

ASUNTO : Inspeccién técnica de verificacion de estado de los bienes de
CONAGOPARE-ESMERALDAS

Dando cumplimiento al Art. 80, del Reglamento General Sustitutivo para la Administracién,

Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes E Inventarios del Sector Publico, en el cual
indica lo siguiente:

Art. 80.- Inspeccién técnica de verificacién de estado.- Sobre la base de los resultados
de la constatacion fisica efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de
bienes o inventarios inservibles, obsoletos o que hubieren dejado de usarse, se
informar3 al titular de la entidad u organismo, o su delegado para que autorice el
correspondiente proceso de egreso o baja. Cuando se trate de equipos informaticos,
eléctricos, electrénicos, maquinaria y/o vehiculos, se adjuntara el respectivo informe
técnico, elaborado por la unidad correspondiente considerando la naturaleza del bien.

Sien el informe técnico se determina que los bienes o inventarios todavia son necesarios
para la entidad u organismo, concluirs el tramite para aquellos bienes y se archivars el
expediente. Caso contrario, se procederd de conformidad con las normas sefialadas para
los procesos de remate, venta, permuta, transferencia gratuita, traspaso, chatarrizacion,

reciclaje, destruccién, segun corresponda, observando para el efecto, las caracteristicas
de registros sefialadas en la normativa pertinente.

Adjunto encontrara adjunto encontrara el detalle de los bienes, los cuales se debe realizar la
respectiva Inspeccién técnica de verificacion de estado

®F/06 /93




